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AUKSTUJU MOKYKLU STUDENTY PRAKTIKOS ATLIKIMO LIETUVOS RESPUBLIKOS
MINISTRO PIRMININKO TARNYBOJE TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Aukstyjy mokykly studenty praktikos atlikimo Lietuvos Respublikos Ministro Pirmininko tarnyboje
taisyklés (toliau — taisyklés) nustato aukstujy mokykly studenty praktikos, atliekamos Lietuvos
Respublikos Ministro Pirmininko tarnyboje (toliau — Tarnyba), tikslus ir uzdavinius, bendruosius
praktikos organizavimo, koordinavimo, atlikimo ir vykdymo reikalavimus, taip pat reikalavimus,
keliamus praktikg atliekantiems studentams.

2. Tarnyboje atlickama privalomoji profesiné praktika ir mokomoji praktika (toliau — studenty praktika),
numatyta aukstosios mokyklos sudarytoje ir jstatymy nustatyta tvarka patvirtintoje studijy programoje.
3. Studenty praktika Tarnyboje reguliuoja Sios taisyklés, o jei sudarytas Tarnybos ir aukStosios
mokyklos bendradarbiavimo susitarimas deél auk§tosios mokyklos studenty praktikos atlikimo
Tarnyboje, — ir §is susitarimas.

4. Studenty praktikos atlikimo ir vykdymo Tarnyboje pagrindas — Ministro Pirmininko kanclerio
jsakymas.

II. STUDENTU PRAKTIKOS TIKSLAIIR UZDAVINIAI

5. Studenty praktikos tikslas — populiarinti tarp jaunimo valstybés tarnybg, formuoti jaunimo objektyvy
pozitir] i ja ir siekti karjeros valstybés tarnyboje.

6. Studenty praktikos uzdaviniai:

6.1. supazindinti ir susipaZinti su Tarnybos tikslais ir uzdaviniais, jy jgyvendinimo bidais ir
priemonémis;

6.2.pagilinti bendrgsias Zinias apie Tarnybos struktiira, veikla ir funkcijas, vietg ir vaidmenj valstybés
institucijy sistemoje;

6.3. papildyti teorines Zinias apie valstybés tarnyba, jos veikla reglamentuojanius teisés aktus ir jy
jgyvendinima;

6.4. suteikti praktiniy Ziniy ir jgtdZiy, kuriy reikia darbui valstybés tarnyboje.

III. REIKALAVIMAI PRAKTIKA ATLIEKANTIEMS STUDENTAMS

7. Praktika Tarnyboje atlieka pagrindiniy ar vientisyjy studijy programos studenta, baige ne maZziau
kaip antrgjj studijy kursa, taip pat magistrantliros studentai. Tarnyba turi teis¢ atsisakyti priimti
studentus praktikai atlikti, atsizvelgdama i studenty praktikos atlikimo privalomuma, tikslg ir sasajas su
Tarnybos veiklos tikslais bei funkcijomis.

8. Praktikos metu studentai nejdarbinami.

9. Studenty praktikos trukmé turi bati ne trumpesné nei keturios savaités, bet ne ilgesné nei SeSi
meénesiai.

10. Studentas praktikos metu privalo laikytis Ministro Pirmininko tarnybos vidaus tvarkos taisykliy
reikalavimu, atlikti praktinio mokymo u¥duotis ir vykdyti praktikos vadovo nurodymus saugoti ir
neatskleisti nepageidaujamos platinti informacijos, tausoti Tarnybos turtg.

11. Studentui, nesilaikangiam Ministro Pirmininko tarnybos vidaus tvarkos taisykliy ir nesilaikanciam
$iy taisykliy reikalavimuy, praktikos vadovo teikimu administracijos padalinys, atliekantis personalo
administravimo funkcijas, apie tai rastu informuoja aukstaja mokykla.

12. Uz sisteminga taisykliy 10 punkte nurodyty reikalavimy nesilaikyma studento praktika gali buti
nutraukta, nepasibaigus studento praktikos terminui.



13. Visas su praktikos atlikimu Tarnyboje susijusias transporto, apgyvendinimo ir pragyvenimo ilaidas
apmoka pats studentas arba siunciancioji aukStoji mokykla.

IV. STUDENTU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS
14. Studenty praktika Tarnyboje organizuoja ir koordinuoja administracijos padalinio, atliekancio
personalo valdymo funkcijas, valstybés tarnautojas ar darbuotojas pagal pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas.
15. Aukstoji mokykla, pageidaujanti, kad jos studentai praktika atlikty Tarnyboje, ne véliau kaip pries 2
ménesius iki praktikos atlikimo pradZios (pagal aukstosios mokyklos sudarytus ir patvirtintus studenty
praktikos kalendorinius grafikus) rastu kreipiasi Tarnyba, pra§ydama sudaryti galimybe studentams
atlikti praktika.
Radte nurodomas studenty, pageidaujanciy atlikti praktika, skaiCius, ju specialybé ir kursas,
pageidaujamas praktikos atlikimo laikas, trukmeé ir Tarnybos veiklos sritis (-ys), kurioje (-iose)
studentas pageidauja atlikti praktikg.
16. Tarnybos administracijos padalinio, atliekancio personalo valdymo funkcijas, valstybés tarnautojas
ar darbuotojas pagal pareigybés apra§yme nustatytas funkcijas:
16.1. susipaZines su aukstosios mokyklos praSymu, apklausia Tarnybos administracijos padaliniy (toliau
— administracijos padalinys) vadovus, kiek studenty administracijos padalinys gali priimti atlikti
praktika;
16.2. apibendrines administracijos padaliniy pateikta informacija, per 10 darbo dieny rastu informuoja
auk$taja mokykla dél jos pra§ymo tenkinimo (netenkinimo) ir nurodo, kokj skai¢iy studenty Tarnyba
sutinka priimti.
17. Aukstoji mokykla, likus 1 ménesiui iki studenty praktikos pradzios Tarnyboje, Tarnybal rastu
pateikia:
17.1. tiksly pageidaujanéiy atlikti praktika studenty sarasa;
17.2. aukstosios mokyklos paskirtus praktikos vadovus ar praktikos koordinatorius;
17.3. studenty gyvenimo aprasymus;
17.4. tris aukstosios mokyklos atstovo ir studento pasiraSytus Studento praktinio mokymo sutarties,
kurios forma tvirtina aukstosios mokyklos, egzempliorius.
18. Sutartj Tarnybos vardu pasiraSo Ministro Pirmininko kancleris, jo nesant — pavaduojantis Ministro
Pirmininko kanclerj tarnautojas.
19. SaraSe nurodyti studentai praktikos laikotarpiu j Vyriausybés pastatg ileidZiami pateike apsaugos
posto pareiglinams asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.
20. Pirmaja praktikos diena administracijos padalinio, atlickangio personalo valdymo funkcijas,
valstybés tarnautojas ar darbuotojas pagal pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, studentus
supazindina su §iomis taisyklemis, Ministro Pirmininko tarnybos vidaus tvarkos taisykliy reikalavimais
ir organizuoja saugaus darbo instruktaza, kurj vykdo uz saugg darbe atsakingas darbuotojas.
Po instruktayo studentai supazindinami su praktikos vadovu.
21. Atskirais atvejais $aliy susitarimu gali buti nesilaikoma taisykliy 9, 15, 16.2 ir 17 punktuose

nustatyty terminy.

V. STUDENTU PRAKTIKOS VYKDYMAS

22. Studento praktikos atlikima vykdo administracijos padalinio, kuriame studentas paskirtas atlikti
praktika, valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, paskirtas studento praktikos
vadovu (toliau — praktikos vadovas).

23. Praktikos atlikimo metu Tarnybos paskirtas praktikos vadovas ir praktikos atlikimo padalinys
paprastai nekei¢iami.

24. Praktikos vadovas:

24.1. kartu su Tarnybos administracijos padalinio, atliekancio personalo valdymo funkcijas, valstybés
tarnautoju pasiripina, kad studentui bity suteikta atitinkanti bendruosius saugumo reikalavimus ir



sveikatos bei higienos normy reikalavimus darbo vieta, ir jis buty apriipintas praktikai atlikti biitinomis
darbo priemonémis;

24.2. aptaria su studentu praktikos apimt]j ir mokymo metodus, mokymosi medZiagos $altinius, studento
darbo tikrinimo bei vertinimo kriterijus ir procediiras ir tuo tikslu pasirado suderinta su studentu bei su
aukstosios mokyklos studento praktikos vadovu praktikos programa, kurioje nurodo studento uZduotis,
Jjy atlikimo laikotarpius; v

24.4. yra asmenidkai atsakingas uZz studento supazindinima su Tarnybos vidaus dokumentais, uz
studento elgesio ir veiklos kontrolg praktikos metu.

25. Praktika atliekantys studentai turi teis¢ dirbti tik su kompiuterine technika ir informaciniais
istekliais, kuriuos Siam tikslui leidZia naudoti administracijos padalinys, atsakingas uz informacines
technologijas. Informacinius isteklius ir kompiutering technika praktikos vadovo pra§ymu suteikia arba
nurodo administracijos padalinys, atsakingas uz informacines technologijas.

6. Praktikos metu studentas negali buti supaZindinamas su jokiais jslaptintais dokumentais.
Darbuotojai, neuZtikring 3io reikalavimo, asmeniskai atsako uZ valstybés ar tarnybos paslapties
atskleidima jstatymy nustatyta tvarka.

27. Studento praktikai pasibaigus, praktikos vadovas rastu jvertina studento praktika (toliau — praktikos
jvertinimas), aptaria praktinio mokymo uzduotis, studento gebéjimus jas atlikti, jo asmenines, dalykines
savybes ir pan.

Praktikos jvertinimas jteikiamas studentui, o jo kopija — administracijos padaliniui, atliekanéiam
personalo valdymo funkcijas.

28 Aktyviausiems ir labai gerai jvertintiems studentams gali biiti ra§oma rekomendacija.

29. Administracijos padalinys, atsakingas uZz personalo valdyma, gali idduoti studentui pazyma,
patvirtinan&ig praktikos atlikimo fakta.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Asmenys uZ $iy taisykliy nesilaikyma atsako teisés akty nustatyta tvarka.
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